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 داريف إطلب مل

 تحية طيبة وبعد.. ام العسيد المدير إلى ال

في موضوع الرسالة والذي   المطلوبة في توفير ملف إداري نرجو من سيادتكم المساعد

مهام العمل ومن  يحتوي على الرقم المرجعي ......... وذلك لأنه يقدم الكثير من المعونة في 

مكان عادة الملف الإداري لستتم إت المسجلة في الملف بعد الانتفاع من البياناجدير بالذكر أنه  ال

ا ام  ، وخت طل الأعمال الخاص به، نقدم الطلب وكلنا أمل في الرد بالإيجاب بشكل سريع لمنع تع 

 ق الاحترام والتقدير. يا سيدي فائ مني  تقبل 

 ....... اسم الموظف:

 :.... ظيفيو المسمى ال

 ........رقم الهاتف:

 


